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A Prefeitura Municipal de
AIC: Setor de Tributos e Arrecadagao
Assunto: Instrucdes de encerramento e inicio do exercicio

Prezado(a) Cliente,

Este informativo tem como principal objetivo, Ihe auxiliar no processo de encerramento do exercicio no Sistema Betha Tributos
4000, tais como a transferéncia das caracteristicas, férmulas e demais informacdes utilizadas para que possam ser efetuados
os lancamentos para o proximo exercicio. Também abordaremos, a inscrigdo em divida ativa de débitos vencidos e que
possam ser inscritos.

Importante:

e Antes de efetuar estes procedimentos, devera ser executado um Backup, pois assim que for efetuada a rotina
de transferéncia, ndo sera mais possivel refazer o procedimento.

e Se o Departamento de Tributos utilizar o sistema em rede, € recomendado que os procedimentos para o
encerramento do exercicio seja efetuado apenas no servidor e que outras estagoes estejam desconectados
do banco de dados.

1° Passo — Transferéncia de Caracteristicas

Acesse a opcdo: Modulo Cadastral >> Processos >> Transferéncia de Caracteristicas/[Formulas e selecione as opcoes
para que as mesmas possam ser transferidas.

i
Selegan

¥t I 2006 E
Tranzteréncia de :IBU vI

Tranzferr para; I EDD?E
| Cancelar |

Ano - Verifique se 0 Ano que aparecem, corresponde respectivamente ao ano que vocé quer copiar as informagdes.

Transferéncia de — Refere-se as op¢Oes que vocé quer transferir para o proximo ano.
BCI - Refere-se caracteristicas dos Imdveis.
BCA - Refere-se caracteristicas das Atividades.
BCE - Refere-se caracteristicas do Cadastro Econdmico
BCL - Refere-se as secdes (opcao Boletim), antes de transferir essa, necessariamente deve-se transferir a op¢cdo BCI.

Formulas — Refere-se as férmulas utilizadas nos calculos.

Transferir para - Refere-se ao ano para o qual vocé quer copiar as informacgdes.
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2° Passo — Transferéncias de Boletins de Logradouros

Acesse a opcdo: Médulo Cadastral >> Arquivos >> Boletins >> Atualizar Valores para que as Se¢des sejam transferidas
para o préximo ano.

Entualizar Yalores =10] =l
— Selegdo
Cadastro IEIpu;ﬁes BCL 'I I Inzc. Imobilisria
% I— Setor Bairro [uadia  Lote Sub-Lote
[ Logradoura I I I I I I

Setar Bairro Quadra Laote Sub-Lote
[ Segio | | | | | |

¥ LLada ITDEIDS "I

— Comigir
& ltem* | | Ano [2005
= Walor M2 * somente ikens tipo salor [final 98, 99
Expreszdo | ok | LCancelar |

Malor, +, -, £, % 0. elze.. endif]

Cadastro — Selecione Opgdes BCL para transferir as informag6es do cadastro de se¢fes para o proximo ano.

Grupo Corrigir - marque a opcéo Valor M2 e no campo expressédo informe valor_m2 * 1. (OBS: Essa expressao ira pegar o
valor que aparece no campo Valor M2 do cadastro de Secdes e ira multiplicar por 1, ou seja ndo tera alteracdo no valor, isso
serve somente para transferir as informag0es para o proximo ano).

Ano - informe 0 ano 2007 que é o0 ano que as caracteristicas serdo transferidas.

Apos o término das transferéncias, faga algumas conferéncias com alguns relatérios (Modulo Cadastral >> Relatérios
>> Imobiliario >> BCIl, Modulo Cadastral >> Relatérios >> Imobiliario >> BCL, Modulo Cadastral >> Relatérios >>
Mobiliario >> BCE) verificando se as informagdes transferidas conferem com as informagées do ano atual.
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3° Passo — Transferéncia de Débitos para Divida Ativa

Antes de executar essa rotinade transferéncia de Débitos para Divida, é bom verificar como estdo as seguintes opgoes
no Modulo Administrador >> Configuragées >> Configuragao da Divida Ativa:

Comarca:

Dltima livro:

litima Posicdo:

eragdo de Livio:

Engloba tarifa:

Yalor oficial:

Moeda p/ Carné:

Transfere Parcelado:

Etunﬁguragﬁes da Divida - |I:I|E|

Posigiies par folha: I 14 Falhaz par liveo: I 9535

Aina do Ultirma Livre: I po04 Geragdo de Inscrigo; Geral ||
FParcela um referente: Yencimento: |F'rim. Farcela | :l

Transfere Parcelado: [Sim || Comige Parcela na Data:  [Parcela [~

Taxa de Expediente:; I 200 Perc. Honorarios: I anan

[MODELD

I 7 [lltima folha: I 254
I 14 Ano da Ultirma Inscricio: I 2004

H Parcela uma Receita; u

: Exibe n? acordo apds parc.: H
I 30,00 Perc. advogado: I anan

[ 1 [REAL

Grawvar |

Sim - o sistema inscrevera em divida ativa os valores individualmente de cada parcela em aberto.
Nao - o sistema inscrevera em divida ativa o total da somatoria das parcelas vencidas.

Engloba Tarifa:

Sim - o sistema fara a transferéncia dos débitos para a divida ativa, somando os valores de vérios imoveis
definidos anteriormente como "langcamento englobado”.

Nao - o sistema fard a transferéncia dos débitos de forma individual, mesmo que tenham sido lancados
originalmente como " langamento englobado ".

Vencimento:

Primeira Aberta - quando optar por inscrever o débito em divida ativa, tomando como base o vencimento da
primeira parcela em aberto.

Primeira Parcela - quando optar por inscrever o débito em divida ativa, tomando como base o vencimento da
primeira parcela do langamento.

Manual - quando optar por inscrever o débito em divida ativa, de forma manual, ou seja, digitando a data que se
deseja para inscrigdo do débito, independente dos vencimentos das parcelas. Ao optar por essa selegao,
quando da transferéncia para divida, ira habilitar o campo Vcto na Divida, na janela de transferéncia.

Parcela — quando por inscrever o débito em divida ativa, tomando como base o vencimento de cada parcela do
langcamento. (OBS: Essa opg¢éo somente ira funcionar quando for selecionado Inscreve Parcelado = SIM).
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Verificando o Cadastro de Receitas

No cadastro de Receitas (Médulo Cadastral >> Arquivos >> Financeiro >> Receitas), verifique as informagdes que estéo no
campo Transf. D:

BQcadastro de Receitas o ] |

Cadiga: I “ii l | 44 I > | | I

M orme: |IMF'EISTEI PREDIAL TERRITORIAL URBAND Abre.: IIF'TU

Tipo Receita: |Imével [~ Configuragio Simultanea: Moeda:

Sequéncia de pagamento da Receita
Pagar 1% |Impostos [~ Pagar 28 [T axas [~ Pagar 3% | T axas Expedents [+
Sequéncia de pagamento doz Acréscimos

Pagar 1% |Caoregdo [~ Pagar 2% [Jua [~ Pagar 32 [Multa (=]

Aplicar Multa por atrazo no Levantamento Fiscal, CERE

Codigo |Mome Abrey. |Ler Artigo Tranzf. D Tipo
101IMPOSTO PREDIAL TERRITORIAL URBAND (IPTLI Sim  [=flImposto -
102EMOLUMENTOS EMO Sip| | Taxa Exp. -
103 T8 DE 2214 2004 Sim [=f|Tame—0-

Adicionar | Bemower

Grawar Selecionar

Excluir |

Sim: Para transferir o valor total do débito p/ divida.

Nao: Para néo transferir o valor do débito para divida.

OBS: Essa verificagao é feito por sub-receita, por tanto, para cada sub-receitas devera ser
feito essa conferencia.

Depois das conferéncias acima, vocé ja podera efetuar a transferéncia de Débitos para a Divida Ativa acessando:
(Médulo Langamento >> Processos >> Transfere para a Divida)

ETransferEncia de Débitos para Divida Ativa - |EI|£|
Receita I‘IDD-IMPDSTD PREDIAL TERRITORIAL URBAND j
—Selecdo r— Pardmetroz

P o T 0

™ ma — |REAL
]
Yeto D ivid

[ Contribuinte I (Bl [ eiTak I 0040040000
" ketharia I ~Opoes
" Corfiguragdo I i
I Vencimento I ™ Transfere Englobado
I Langamenta I [ Gerar Inscrighes fifais |

0K | Lancelar
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Observacoes referentes a janela de transferéncia:

Receita — Refere-se a receita que sera transferida para a divida ativa. Conforme o tipo de receita informada, poderao
ser habilitadas na caixa de selecao as opg¢des: Imovel, Contribuinte, Econémico, Pedido e Contribuigdo de
Melhorias. Clique na(s) opcao(des) desejada(s) e informe o intervalo de cédigos ou somente um codigo
desejado. Por exemplo: Para uma receita referente a Cadastro Econdmico, irdo ser habilitadas as opcoes:
Contribuinte e Econdmico, desta forma, pode-se clicar nestas opg¢des e informar um intervalo de codigos
ou somente um codigo desejado.

Ano — Refere-se ao ano que sera transferido para a divida ativa;
Configuragao * - Refere-se ao codigo da configuragdo a ser transferida;
Vencimento * - Refere-se a um intervalo de vencimento dos débitos a serem transferidos para a Divida Ativa;

Lancamento - Refere-se ao niUmero do Langcamento que serd transferido para a divida ativa;

Ignorar Dividas ja inscritas * - Se ja possui alguma divida inscrita, manualmente, do mesmo ano, parcela, receita,
contribuinte, referente (imével, pedido, etc.), a mesma néo sera transferida, continuando com a situagao
aberta;

Transfere Englobado * - 0 sistema fara a transferéncia dos débitos para a divida ativa, somando os valores de varios
imoveis definidos anteriormente como "langamento englobado” .

Moeda — Refere-se a moeda que sera utilizada para a corregdo da divida ativa, Indexador;

Vcto Divida — Se na op¢do Vencimento, do Modulo Administrador >> Configura¢des >> Configuracdo da Divida Ativa,
foi selecionada manual, essa opg¢éo estara disponivel para vocé informar qual serd a data de vencimento

do débito na divida ativa.

* Essa opg¢do ndo é obrigatoria;

OBS.: Caso tenha saido alguma coisa errada, ou tenha sido selecionado débitos errados e queira desfazer a

transferéncia, utilize a opgdo Modulo Divida Ativa >> Processos >> Cancelamento de Transferéncia, informando nesta,

as opgoes necessarias para cancelar a transferéncia feita anteriormente.

4° Passo — Inscricdo em Divida Ativa

(Modulo Divida Ativa >> Processos >> Inscrigdo de Divida) Antes de executar essa rotina, € bom verificar como estdo as
seguintes opgdes no Modulo Administrador >> Configurages >> Configuracdo da Divida:

Etunﬁguragﬁes da Divida

=101 x|

Comarca: |MEIDELEI

PosicBies por folha: I 14 Falhas par livra:
I 7 [ltima folka;

Clltirno livre:

[lltima Posigim:
&no do Oltima Livro; W Geragao de Inzcrigaon:
Geragio de Livio:  [Geral  [+| Parcela uma Recaita:
Farzela um referente:
Transfere Parcelado: [ Sim [ |
Nao ]
Walor oficial: Iﬁ Perc. advogado:
T axa de Expediente: IW Perc. Honorarios:

Yencimento:

Engloba tarifa:

I 14 #na da Oltima |nscricio:

Corrige Parcela na Data;
Exibe n? acordo apds parc.: u

 wm
I
2004

Ged o]
Sim 7]
Fiim.Pacels_|7]
Facsh ___[7]

I 00a
I 00a

toeda pit Camné: I 1 IHE,{-.,L

Grawar |
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Folhas por Livro: Costumasse utilizar como padrao 500 folhas por livro, mas caso sua prefeitura tenha muitas dividas e vocé
achar que 500 folhas nédo séo suficientes para o livro, podes aumentar até 9999 folhas por livro;

Posicoes por Folha : Refere-se ao numero de inscrigdes que terdo por folha. O padrao, para o livro de divida ativa do modelo
da Betha, séo 14. Se vocé utilizar um outro modelo de livro, verificar quantas inscrigbes séo impressas por folha e
cologue neste campo.

Observacdes referentes a janela de Inscricdo da Divida Ativa:

Caixas de Selegao: Caso vocé deseja fazer a inscricdo determinando alguns itens, selecione os itens desejados. Ex.: Receita
IPTU do Ano de 2000, entdo todas as dividas referentes ao IPTU do ano de 2000 serdo inscritas. Nao
necessitando determinar itens, deixe essa caixa de sele¢do em branco.

Clicando sobre o Botdo com a opgdo Mais, outra janela é aberta com as opc¢oes:
Ordem de Inscrigdo: A ordem que for escolhida sera a mesma que ira ser impresso o livro de divida ativa. Ex.: Ano, Receita,
Nome do Contribuinte e Referente.

Livro : Nesta opgao sera informado o nimero do Livro que a ser gerado.

Iniciar outro Livro: Esta opcdo serve para que ao vocé confirmar a inscricdo o sistema inicie uma nova numeragdo para o
livro, das dividas que serdo inscritas. Caso queria continuar com o mesmo nimero do livro, ndo a marque. A mesma estara
disponivel somente se a opgéo Livro ndo estiver assinalada.

Data da Inscrigao: Refere-se a data em que se esta fazendo a inscri¢éo da divida.
ApoOs essas observacdes e verificagdes, clique no botdo <OK>, para confirmar o processo.

OBS.: Caso tenha saido alguma coisa errada, ou tenha sido selecionadas dividas erradas e queira desfazer a
inscri¢ao, utilize a opgao Modulo Divida Ativa >> Processos >> Cancelamento de Inscrigdo, informando nesta, as
op¢oes necessarias para estornar a inscrigao feita anteriormente.

Atencao

Qualquer davida entrar em contato com o suporte téchico da ACP & Informatica, obrigatoriamente apés a leitura
completa deste Manual e preferencialmente em frente & maquina que vocé efetuou a atualizagido da versao.

Edvaldo Marques

Técnico de Suporte

Fone:(65) 2123-4605 / Fax :(65) 2123-4640
edvaldo@acpi.com.br / suporte@acpi.com.br
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