DUALIDADE E EXPERIENCLA A SERWVICO DA ADMINISIHA(_.:;\O PUBLICA

A Prefeitura Municipal de
A/C: Setor de Tributos e Arrecadacao
Assunto: Instrucdes de encerramento e inicio do exercicio

Prezado(a) Cliente,

Este informativo tem como principal objetivo, Ihe auxiliar no processo de encerramento do exercicio no Sistema Betha Tributos, tais como a
transferéncia das caracteristicas, formulas e demais informacgdes utilizadas para que possam ser efetuados os langamentos para o préximo
exercicio. Também abordaremos, a inscrigdo em divida ativa de débitos vencidos e que possam ser inscritos.

Importante:

e Antes de efetuar estes procedimentos, devera ser executado um Backup, pois assim que for efetuada a rotina de
transferéncia, ndo sera mais possivel refazer o procedimento.

. Se o Departamento de Tributos utilizar o sistema em rede, é recomendado que o0s procedimentos para o encerramento do
exercicio seja efetuado apenas no servidor e que outras estacdes estejam desconectados do banco de dados.

1° PASSO - Transferéncias de Caracteristicas

Acesse a opcdo: Processos >> Transfere Caracteristicas e deixe marcada todas as opgdes para que as mesmas possam ser transferidas.

ETransferencia de Boletim Cadaskr: B o] |

— Tranzferéncia entre anoz

OBS: Observe atentamente o ano de origem

Origem:[2005 4 Destino: 2007 4 e 0 ano de destino antes e confirmar este
— Boletim Cadastral processo.

¥ BCA Tabelas de Céloulo W

¥ BCC Boleting Logradouro v

¥ BLCI

r— Infarmagdes do Procezsa
Menhum processo em execugio.
| 0.0

i Transferir | Cancela

. Origem e Destino - verifiqgue se os valores que aparecem, correspondem respectivamente ao ano que vocé quer copiar as
informacgdes e ao ano para o qual vocé quer copiar as informacdes.

. BCA — Refere-se as op¢des e caracteristicas do Cadastro Econémico (Apéndices)
. BCC — Refere-se as op¢des e caracteristicas do Cadastro dos Contribuintes

. BCI — Refere-se as opges e caracteristicas dos Iméveis

. Tabelas de Calculo — Refere-se as tabelas e férmulas, utilizadas nos célculos

. Boletins Logradouros — Refere-se as se¢des (op¢do Boletim), antes de transferir essa, necessariamente deve-se transferir a opgéo
BCI. Caso forem marcadas todas as opgdes da janela, ndo ha necessidade de preocupacéo.

. Caracteristicas Calculo — Refere-se as caracteristicas que s@o geradas durante o célculo. Para saber quais sé@o, pode-se ir no
cadastro dos itens do BCI ou BCA e verificar o campo Gerado no Célculo. Todas as caracteristicas que estiverem com este campo
marcada como sim, fazem parte desta opcao.

Apoés o término das transferéncias, fagca algumas conferéncias com alguns iméveis, cadastros econémicos, férmulas, boletins e
tabelas de célculo para o proximo ano (ano transferido) verificando se as informacgdes transferidas conferem com as informacdes do
ano atual.
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2° PASSO - Transferéncia de Débitos em Aberto para Divida Ativa Caracteristicas

Importante verificar no cadastro de cada Receita as informac¢fes que estdo contidas no campo Tipo Inscr Divida. Para acessar o cadastro de
Receitas: (Arquivos >> Financeiro >> Receitas)

™3 Receitas o ]
Cadigo: | 01-00 | | ELY | Fr | H| |
tome: |IMF'EISTD PREDIAL TERRITORIAL URBAMD

Abreviagio: W Referente: H
Canfig. Simult.: toeda Cale.Manual:
Rubrica Div.:  [1.9.31.11.00.00.00 | Rub. Div. Corr.: Im
Rub. D Juro: Im Rub. Div. Multa: Im
Baixa Prireira: Baixa Terceiro: H
B aixa Segundn: B aixa Quarta: H

—5Sub_Receitas Total: Para transferir o valor total do
Cédigo: [0103 Kk | << | 2> | o1 | débito p/ divida.

M omme: [Taka DE 2214

Abreviagsa: W Classif - [Tara Credie [~ Parcial: Para transferir o valor ref a
Rubrica: 11.2293.00.00.00 Fubrica Corr: [1.3.9.0.92.00.00.00 uma parcela do deébito p/ divida.

Fubrica Juro:  {1.9.1.1.38.00.00.00  Bubrica Multa: I'l .9.1.1.28.00.00007

Tipnénecad: [Momal  [=| Tipolnscr Divida:|Total |+

gdiciunarl E =cluir |

Nenhuma: Para nao transferir o
valor do débito para divida.

i Inzerr | §e|eciu:unar| Gravar | Excluir |

OBS: Essas verificagdes sao feitas por sub-receita, por tanto, para cada sub-receitas devera ser feito essa conferencia.

Importante ficar atento as informag¢8es contidas nas seguintes op¢cdes no menu Controle >> Prefeitura (Parametros 3):

il

Prefeitural Par&metros 1 | Pardmetios 2 Pardmetros 3 | Parametros 4| E-Maill

BCI Melhoria 1: BCI Melhoria 2 [
B Melharia 3 BCI Melharia 4: [
Campo W alor byl LId Campo alor &by IW
Carmpa Valar Ak 3: Carmpa Valar Abwd:

Parzela o/ 1 Imdvel: Inscreve Parcelado:

Yeta na Transh. Divida: ﬂ
Incr. n® Acordo ﬂ
Perc. Advogade: Iw
Hist D& Div: 193 [
Transf Imdwvel Devedar:

Inzcr. Englobanda:

Ano como parte do Acordo:
Walor Yisita Oficial J.:

Hist. D.A. Trib.: 1931

Hist. D.A. ndo Trib: 1932

1 16 11

Gravar | Cancelar |

Inscreve Parcelado:

. Sim - o sistema inscrevera em divida ativa os valores individualmente de cada parcela em aberto.
. N&o - o sistema inscrevera em divida ativa o total da somatéria das parcelas vencidas.

Inscr. Englobando:
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. Sim - o sistema fara a transferéncia dos débitos para a divida ativa, somando os valores de varios iméveis definidos
anteriormente como "langamento englobado".

. N&o - o sistema fara a transferéncia dos débitos de forma individual, mesmo que tenham sido langados originalmente
como " langamento englobado ".

Vcto. na Transf. Divida:

e Primeira Aberta - quando optar por inscrever o débito em divida ativa, tomando como base o vencimento da
primeira parcela em aberto.

e Primeira Parcela - quando optar por inscrever o debito em divida ativa, tomando como base o vencimento da
primeira parcela do langamento.

. Manual - quando optar por inscrever o débito em divida ativa, de forma manual, ou seja, digitando a data que se
deseja para inscricdo do débito, independente dos vencimentos das parcelas. Ao optar por essa selegdo, quando da
transferéncia para divida, ira habilitar o campo Vcto na Divida, na janela de transferéncia.

Agora ja o usuario ja podera efetuar a Transferéncia dos Débitos para Divida através do Caminho: (Processos >> Langamentos >>
Transfere para a Divida)

B Transferéncia de Débitos para =10I%| Receita : Refere-se a receita que sera transferida para a

divida ativa. Conforme o tipo de receita informada, poderéo

Receita: [IMPOSTO PREDIAL TERRITORI | Ana:|2006 ser habilitadas na caixa de selecdo as opgdes: Imével,
" Contribuinte, Apéndice, Pedido e Contribuicdo de
— Selecdn . . o . .
Tion Lancamento: — j Melhorias. Clique na(s) opcao(des) desejada(s) e informe o
S ' [Todos intervalo de c6digos ou somente um cédigo desejado. Por
W Imevel |1-939399 exemplo: Para uma receita referente a Cadastro
™ Contribuinte | Econémico, irdo ser habilitadas as opc¢des: Contribuinte e
_ Apéndice, desta forma, pode-se clicar nestas opcdes e
T tpéndice | ; ; Adi A di
informar um intervalo de c6digos ou somente um codigo
I Pedido | desejado.
[T Configurag3a | . . .
Ano : Refere-se ao ano que serd transferido para a divida
I™ Wencimento J00/00./0000  J00/00/0000 ativa;
[ lgnorar dividas j4 inzcritas [ lanorar descontos Tipo de Lancamento : Refere-se ao tipo, normal,

: L complementar ou ambos;
[T Gerar dividas dos iméveis englobados P

pame|a:| UE Vit naDl'viu:Ia:|31 272006 Configuracao * - Refere-se ao cédigo da configuracéo a

ser transferida;
b oeda: I 1 |F|$

Vencimento * - Refere-se a um intervalo de vencimento

Ok | Lancelar dos débitos a serem transferidos para a Divida Ativa;

Ignorar Dividas ja inscritas * - Se ja possui alguma divida inscrita, manualmente, do mesmo ano, parcela, receita, contribuinte, referente
(imével, pedido, etc.), a mesma néo serd transferida, continuando com a situagdo aberta;

Ignorar descontos * - Caso tenha alguma parcela, ndo Unica com desconto, ao transferir para a divida, o desconto ndo serd computado;

Transfere Englobado * - o sistema fard a transferéncia dos débitos para a divida ativa, somando os valores de varios imoveis definidos
anteriormente como "lan¢gamento englobado™ .

Moeda — Refere-se a moeda que sera utilizada para a correcao da divida ativa, Indexador;

Vcto na Divida — Se na opgéo Vcto. na Transf. Divida, dos parametros 3 da opcao controle >> prefeituras, foi selecionada manual, essa opgao
estara disponivel para vocé informar qual sera a data de vencimento do débito na divida ativa.

* Essa opgédo néo é obrigatoria;
OBS.: Caso tenha saido alguma coisa errada, ou tenha sido selecionado débitos errados e queira desfazer a transferéncia, utilize a

opc¢ao Processos >> Langcamentos >> Cancela Transferéncia, informando nesta, as op¢des necessarias para cancelar a transferéncia
feita anteriormente.
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3° PASSO - Inscrigao em Divida Ativa

DUALIDADE E EXPERIENCLA A SERWVICO DA ADMINISIHA(_.:;\O PUBLICA

Antes de executar essa rotina, € bom verificar como estdo as seguintes op¢c8es no menu Controle >> Prefeitura (Parametros 1):

"3 Prefeitura

(o] x Folhas / Livro: Costumasse utilizar

Prefeitura  Pardmetros 1 |Parémetr032| ParémetrosBl Parémetros4| E-Maill

Exercicio: |2DD4 Falhaz/Livia: ISSSS Inzc. /Folha: |14

Masc Atividade:  [HE- - [#.4-]

ISetor ¥ Campo 2: IBaino

[ Campa 3 IQuaT [V Campo 4: |F
[V Campo5: IW [ Campo&: I—
I_ Campo 7 l— Urid. Irmdwvel Termtorial: |1—
Insc. Imob. Onica: u Controla Segdo: u
Erd. Default Imével[Contribunte =] Pode Riepeti CRC/CPF:

como padrao 500 folhas por livro, mas
caso sua prefeitura tenha muitas
dividas e vocé achar que 500 folhas
ndo séo suficientes para o livro, podes
aumentar até 9999 folhas por livro;

Insc. /7 Folha: Refere-se ao numero
de inscricdes que terdo por folha. O
padréo, para o livro de divida ativa do
modelo da Betha, sdo 14. Se vocé
utilizar um outro modelo de livro,
verificar quantas inscricbes  séo

impressas por folha e coloque neste

Imp. nome coresp.: : Lote de Carnés: I
Recsita do Auto: | 1200 JAUTO DE INFRACAD
Tipo Servigo Auta: | 7 JAUTO DE INFRACAD
Grawvar LCancelar

campo.

4° PASSO - Inscrigdo em Divida Ativa

Inscrigcdo em Divida Ativa: (Processos >> Divida Ativa >> Inscreve Divida Ativa)

I— Referents
W Ao 2004 Ao

I™ Divida | eceis

[~ Contibuinte I

Imecngdo Imobiliara

[ Referents I gdicionarl Bemoverl

"3 Inscreve Divida Ativa o [ 4
— Selegio — Ordem de selegin ——

™ Livmo I

[ Receita I MHaome Contribuinte

™ DataVet I— Cédiga Contribuinte
ataWoto

Folhas por Livra: I 9999 Ultima Inzcrigac: I 4913
Posigties por Folha: I 14 Data da Inscriglo: |09J12,.-'2E|D4

W Iniciar autro Livia

Ok | LCancelar |

Caixas de Selecdo: Caso vocé deseja fazer a
inscricdo determinando alguns itens, selecione o0s
itens desejados. Ex.: Receita IPTU do Ano de 2000,
entdo todas as dividas referentes ao IPTU do ano de
2000 serdo inscritas. Ndo necessitando determinar
itens, deixe essa caixa de selecdo em branco.

Ordem de Inscricdo: A ordem que for escolhida
sera a mesma que ira ser impresso o livro de divida
ativa. Ex.: Ano, Receita, Nome do Contribuinte e
Referente.

Iniciar outro Livro: Esta opgao serve para que ao vocé confirmar a inscricdo o sistema inicie uma nova numeragao para o livro, das dividas
gue serdo inscritas. Caso queria continuar com o mesmo ndmero do livro, ndo a marque.

Data da Inscrigdo: Refere-se a data em que se esta fazendo a inscri¢do da divida.

Apo6s essas observagdes e verificagdes, clique no botdo <OK>, para confirmar o processo.

OBS.: Caso tenha saido alguma coisa errada, ou tenha sido selecionada dividas erradas e queira desfazer a inscrigdo, utilize a opgao
Processos >> Divida Ativa >> Estorna Inscricéo Divida Ativa, informando nesta, as op¢des necessarias para estornar a inscri¢céo feita

anteriormente.

Atencéo

Qualquer duavida entrar em contato com o suporte técnico da ACP & Informatica Ltda, obrigatoriamente apos a leitura completa deste
Manual e preferencialmente em frente a maquina que vocé efetuou os procedimentos acima.

Edvaldo Marques

Técnico de Suporte

Fone:(65) 2123-4605 / Fax:(65) 2123-4640
edvaldo@acpi.com.br / suporte@acpi.com.br
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